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TaWNK : ¤ UaWYNW IJ 1050 ƛ HT UaW XYaLNaNWJ*
)ZW­J : 21 MJZWJX
1NJZ : NSYWa JSYWJUWNXJ TZ NSYJW JSYWJUWNXJ
5ZGQNHX [NX­X : CTRRJW«aSYX, aWYNXaSX, UWTKJXXNTSX QNG­WaQJ, INWNLJaSYX, 
HTSOTNSYX HTQQaGTWaYJZWX JY aXXTHN­X, XaQaWN­X. 
5W­WJVZNX : aZHZS  
4GOJHYNKX :
-AHVZ­WNW QJX GaXJX IJ QƍZYNQNXaYNTS IZ QTLNHNJQ E]HJQ 
- CTSHJ[TNW WaUNIJRJSY IJX YaGQJaZ] IJ HaQHZQX,
- AUUWJSIWJ JX KTWRZQJX JY KTSHYNTSX,
- CTSXYWZNWJ IJX LWaUMNVZJX,
- OWLaSNXJW QJX KJZNQQJX JY HQaXXJZWX,
- SZN[WJ XTS aHYN[NY­ JY I­KNSNW XJX a]JX IJ WJSYaGNQNY­.
4WLFSNXFYNTS U­IFLTLNVZJ : 
USJ aSaQ^XJ IJ GJXTNS XJWa JKKJHYZ­ JS I­GZY IJ KTWRaYNTS aKNS I'­[aQZJW QJ 
XYaLNaNWJ JY IJ I­KNSNW QJX TGOJHYNKX ¤ aYYJNSIWJ. LJ HTZWX aQYJWSJ U­WNTIJX IJ 
KTWRaYNTS JY J]JWHNHJ aKNS IJ HNGQJW QJX UTNSYX ¤ WJSKTWHJW UTZW HMaVZJ 
XYaLNaNWJ.
2­YMTIJ IJ [FQNIFYNTS : 
� Qa KNS IJ HMaVZJ KTWRaYNTS, ZSJ ­[aQZaYNTS IJ KNS IJ KTWRaYNTS UJWRJY IJ 
[­WNKNJW QƍaHVZNXNYNTS HTWWJHYJ IJX HTRU­YJSHJX.
8FSHYNTS IZ HTZWX :
USJ aYYJXYaYNTS IJ KNS IJ KTWRaYNTS XJWa WJRNXJ ¤ HMaVZJ XYaLNaNWJ VZN aZWa 
XZN[N Qa YTYaQNY­ IJ Qa KTWRaYNTS.
2TIFQNY­ JY I­QFNX IƍFHH¬X :
 A QƍNXXZJ IJ Qa [aQNIaYNTS IZ IJ[NX/HTS[JSYNTS, QJ I­GZY IJ Qa KTWRaYNTS UTZWWa 
®YWJ UQaSNKN­.
AHHJXXNGNQNY­ aZ] XNYZaYNTSX IJ MaSINHaU : PTZW YTZY GJXTNS, ZSJ ­YZIJ UTZWWa 
®YWJ KaNYJ UTZW aIaUYJW QJX RTIaQNY­X U­IaLTLNVZJX JY QƍaSNRaYNTS IJ Qa 
KTWRaYNTS.
CTSYFHY : BQaSINSJ P�COSTE 06.63.52.78.87 / GQaSINSJUJHTXYJ@GUKTWRaYNTS.KW

*(PTXXNGNQNY­ IJ KNSaSHJRJSY UaWYNJQ TZ YTYaQ NTZX HTSXZQYJW).
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*rogr¨mme�de�form¨tion�

- Ins­rer, d­placer, copier une ou plusieurs feuilles
- Modifier plusieurs feuilles simultan­ment
- Cr­er des liaisons d^namiques
- Construire des tableau] de s^nth¬se

Organiser feuilles et classeurs

Calculer des pourcentages, des ratios, appliquer un tau]
- Effectuer des statistiques
- Appliquer une condition
- Afficher automatiquement la date du jour
- Consolider les donn­es de plusieurs feuilles
- Automatiser la recopie des formules : r­f­rences absolues ou relatives

apprendre les formules et fonctions

- Se rep­rer dans lƍenvironnement de lƍapplication tableur
- Apprendre ¤ manipuler les contenus de cellules
- Utiliser ses premi¬res formules de calcul
- Sauver son travail sous diff­rents formats

Connaissance du logiciel EXCEL 

- Formater les cellules : pr­senter les chiffres, le te]te, les dates, les pourcentages 
- Mettre les donn­es sous forme de tableau
- Trier et filtrer des donn­es
- Imprimer l'int­gralit­ ou une partie de tableau, titrer, paginer

Concevoir un tableau simple

- Construire un graphique
- Modifier le t^pe : histogramme, courbe, secteur
- Ajuster les donn­es source

Illustrer les chiffres avec des graphiques

- Suivre ses recettes, ses principau] ratios et l'­volution de son chiffre d'Affaires
- Concevoir ses tableau] de bord de suivi dƍactivit­e

Mise en place de tableaux de bord

- Construire un graphique
- Modifier le t^pe : histogramme, courbe, secteur
- Ajuster les donn­es source

Illustrer les chiffres avec des graphiques

- Suivre ses recettes, ses principau] ratios et l'­volution de son ChiffWe d'AffaiWeX
- Concevoir ses tableau] de bord de suivi dƍactivit­

Mise en place de tableaux de bord
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